
Yazman
binanın defteri

H İZ M E T  V E R E N  F İR M A L A R  İÇ İN

Yaptığınız iş de,
faturanız da kayıtta.
Yazman, apartman yönetiminin defteridir. Çalıştığınız bina Yazman

kullanıyorsa, verilen iş kararından ödemeye kadar her adım tarihiyle ve

belgesiyle yazılır. Her kuruş belgesiyle, iki onayla yazılır.

Bir işin defterdeki yolu Örnek: asansör revizyonu

“Kim onayladı?” sorusu
kalmaz
İşin hangi kararla ve yönetimden

kimlerin onayıyla verildiği yazılıdır.

Sonradan tartışma çıkmaz.

Belgeniz sohbette
kaybolmaz
Teklif, sözleşme ve fatura

WhatsApp’ta aranmaz; işin kendi

kaydında durur.

Ödeme durumu net
Yönetim, faturanızın hangi aşamada

olduğunu tek bakışta görür ve size

net bir cevap verir.

Yönetime iletirken
Kaydın eksiksiz olması için şunları birlikte gönderin.

Sınırlarımız

Çalıştığınız binalara önerin.
Belgeli bir defter, iş veren yönetim için de, işi yapan firma için de daha az

tartışma demektir.

yazman.app
Defterde yazıyor.

Örnekteki iş, tarih ve adımlar temsilidir. Taslak · Eylül 2026

Teklif
2 Eylül

Teklifiniz kayda

eklenir.

Karar
9 Eylül

Yönetim kararı ve

dayanağı yazılır.

Sözleşme
12 Eylül

İmzalı sözleşme

kayda eklenir.

Fatura
30 Eylül

Fatura ve iş bitimi

belgesi eklenir.

Onay
2 Ekim

İki kişi onayladı.

Ödeme
bekleniyor

Dekont eklenince

kapanır.

Tarihli, kalem kalem teklif

İmzalı sözleşme ya da iş emri

Fatura (e-fatura ya da e-arşiv)

İş bitimi fotoğrafı ya da teslim tutanağı

Hakediş varsa, dönem ve tutarıyla

Yazman ödeme yapmaz, ödeme garantisi

vermez. Ödeme apartman yönetiminin

sorumluluğundadır.

Alacak takibi ya da icra süreci yürütmez; süreç

varsa kaydeder ve gösterir.

Firmalar arası teklif karşılaştırması ya da firma

önerisi yapmaz.

Sakinlerin borç bilgisi firmalara gösterilmez.


