I Yazman YONETiMi YENi DEVRALANLAR iCiN

binann defteri

Yonetimi devraldiniz.
I1k is: defteri acin.

Devraldiginiz her seyi, oldugu gibi ve belgesiyle deftere yazin. Bugiinden
sonrasini da ayni defterde tutun. Her kurus belgesiyle, iki onayla yazilir.
Gecmisi tartismak zorunda kalmazsiniz; ilk giinden neyi teslim aldiginiz
yazihdir.

i1k hafta

Genel kuruldan sonraki ilk gtinler icin dnerilen sira.

1 Devir kaydini yazin
adim Teslim aldiginiz kasa, hesap bakiyesi, sakin alacaklari, firma borglari, sozlesmeler ve devam eden isler
deftere ilk kayit olur. Bulunamayan belge “eksik” diye yazilir; kimse su¢lanmaz, durum kayda gecer.

2 iki onayciy1 belirleyin

adim Yonetim kurulundan iki kisi, her 6demeyi ve gideri birlikte onaylar. Tek kisinin s6ziine kalmaz; sizi de
korur.

3 Daireleri ve aidatlar: girin

adim Daire, malik ve kiraci bilgisi, genel kurulda kabul edilen aidat ve demirbas kalemleri. Genel kurul

kararini belgesiyle kayda ekleyin.

4 Her daireye kendi sayfasini génderin
adim Kisisel baglanti WhatsApp ya da SMS ile tek yonlii gider. Sakin borcunu ve devirde yazilan acilis

durumunu kendi sayfasinda goriir.

5 Denetim kuruluna erisim verin
adim Denetciler defteri salt-okunur acar. ilk aydan itibaren her sey denetlenebilir durumda olur.

Apartman adina banka hesab1 heniiz acilamadiysa

Hesap acilana kadar 6demeler yoneticinin hesabina gidebilir. Yazman her tahsilati dekontuyla eslestirir ve iki
onayla yazar; hareketler sonradan gosterilebilir.

yazman.app Defterde yaziyor.




I Yazman DEVIR KAYDI

binanin defteri

Neyi teslim aldiginiz,
ilk sayfada yazil.

Devir kaydi, yeni donemin agilis sayfasidir. Eksik olan da eksik diye yazilir; tartisma
degil, tespit.

5 Ekim 2026 Kayit 0001 - Devir Devirde isteyin

Teslim aldiklarinizi deftere yazarken

isaretleyin.

Yonetim devri: acilis durumu

(] Karar defteri ve isletme defteri
Kasa (sayim) 12.340,00 TL
Sayim tutanagi eklendi (] Kasasayimive hesap dékiimleri

Yoneticinin hesabindaki apartman parasi 186.500,00 TL [ Sakinlerin borg ve Sdeme listesi

Hesap dokiimii eklendi (] Firma sozlesmeleri ve bekleyen
faturalar
Sakinlerden alacak 412.800,00 TL
Daire bazinda liste eklendi D SGK, vergi ve fatura borclari
. (] Devam eden isler ve dava
Firmalara borg 95.000,00 TL

dosyalar
Faturalar ve sozlesmeler eklendi

[] Son genel kurul tutanagi ve
Mart-Haziran 2026 gider belgeleri Eksik isletme projesi

Devirde bulunamadi .
(] Anahtarlar, abonelik ve sayag

. bilgileri
/2~ ,2— Ikikisi onayladi - Yeni yonetici, YK iiyesi &
Eksik belge sonradan bulunursa kayda eklenir; eklendigi tarih de goriindir.
Siz de bir giin devredeceksiniz Simirlarimiz
Defteri ilk glinden tutarsaniz, gorev siireniz bittiginde — Yazman 6deme almaz; 6demeyi belgesiyle yazar.

her kurusun belgesi ve her kararin kaydi hazir olur. . . .
- N . — Karar ve isletme defterinin yerine gecmez.
Donem ozetini disa aktarip genel kurula ve sonraki

yonetime verirsiniz. — Danisma oyu, genel kurul karari degildir.

= Onceki dénemle ilgili hukuki géris vermez.

Yeni donemi belgeli bir defterle baglatin.  yazman.app

Devir kaydini ilk hafta yazin; sonraki her glin ayni deftere eklenir. Defterde yaziyor.

Ornekteki tutar, tarih ve kayitlar temsilidir. Taslak - Eyliil 2026




